沈师大校〔2022〕98号
关于印发《沈阳师范大学

科研机构公章管理办法》的通知

学校各单位、各部门：
《沈阳师范大学科研机构公章管理办法》经校长办公会审议通过，现予以印发，请遵照执行。
　　　　　　　　　　　　　　   　   沈阳师范大学

2022年5月22日
沈阳师范大学科研机构公章管理办法
    

第一条 为了进一步规范和加强学校各类科研机构公章的使用和管理，确保公章使用的规范性和严肃性，结合科研机构工作实际，制定本办法。
    第二条 需要刻制公章的科研机构，应向科研处提交《沈阳师范大学科研机构公章刻制申请表》（见附件1），经科研处审核，报请分管科研工作校领导审批同意后，由学校党政办公室统一协助刻制。
    第三条 新公章的启用须按规定在学校党政办公室留印模备案，公章变更或作废须交党政办公室备案。
    第四条 公章使用范围及批准权限:各类科研机构不具有独立法人资格，其公章不能代表学校用于签署合作协议、合同、意向书，不得用于任何营利性经济活动，不得作为财务章使用。一般在以下范围内使用：
    1.科研机构内部文件、通知；
    2.向业务主管部门或有关职能部门提交的请示、总结、报告、通报、统计报表；
    3.组织开展本领域学术交流会议；
    4.行业或领域需要的高水平科技人才培训会；
    5.科研机构的科学研究、人才培养和社会服务活动的对外宣传等事宜。

第五条 科研机构公章由学校科研处指定专人负责统一管理。科研机构日常使用需向科研处提交使用申请，经科研处负责同志审批后方可使用。
    第六条 科研机构负责人是申请刻制公章和申请使用公章的第一责任人。对不按规定非法刻制、用印、使用伪造(变造)公章的人员，依法依纪追究责任，触犯法律者，由司法机关依法处理。
    第七条 本规定自公布之日起施行。

沈阳师范大学党政办公室            2022年5月22日印发
附件

沈阳师范大学科研机构公章刻制申请表

	申请部门
	
	申请日期
	

	公章名称
	
	枚数
	

	刻章状态
	初 次
  复 次（第_____次）
	公章保管人
	

	公章用途
（理由）
	

	公章图样
（刻后盖章保存）
	

	部门审核

意见
	    签字（单位公章）：
日 期：

	科研处审核意见
	    签字（单位公章）：
日 期：




