



格式要求

一、页面设置
“页边距”：“上”设为3.5厘米，“下”设为3厘米；“左”设为2.8厘米，“右”设为2.6厘米；“页码位置”设为“底端居中”。

二、段落设置
“段落行距”设为“固定值29磅”，其他参数不变。

三、字体使用
1.标题。字体为“二号方正小标宋简体”。标题根据文件标题字数可分一行或多行居中排列，如果分行排列，行距设为“29磅”。
2.正文。正文字体为“方正仿宋简体”，字号为“三号”。文中一级小标题字体为“黑体”；二级小标题字体为“楷体加粗”；三级小标题字体为“方正仿宋简体”。



